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[image: ]3.3. Носители содержащие персональные данные субъектов персональных данных уничтожаются Комиссией в сроки, установленные от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»
3.4. Комиссия производит отбор носителей персональных данных, подлежащих уничтожению, с указанием оснований для уничтожения. 
  
3.5. На все отобранные к уничтожению материалы составляется акт по форме, приведенной в приложении № 1 к Порядку. В акте исправления не допускаются. Комиссия проверяет наличие всех материалов, включенных в акт. 
3.6. По окончании сверки акт подписывается всеми членами Комиссии и утверждается ответственным за организацию обработки персональных данных. 
3.7. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте носителей. 
3.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе. 
3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке: 
-уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации. Измельчение осуществляется с использованием шредера (уничтожителя документов); 
-хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем; 
-уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя. 
4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных 
4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, по форме, приведенной в приложении № 2 к Порядку. 
4.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, утверждается директором гимназии.      
4.3. Акт о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив гимназии 
5. Порядок обезличивания персональных данных 
5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей. 
5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных: 
-замена части данных идентификаторами; 
-обобщение, изменение или удаление части данных; 
-деление данных на части и обработка в разных информационных системах;  перемешивание данных. 
5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является документовед, ответственный за организацию обработки персональных данных. 
5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных. 
5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности. 
5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации. 
5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных. 
5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться обезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого обезличивания, уничтожаются. 





















                                                                                                  Приложение № 1  уничтожения
 Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждения Гимназия №14 г.Белорецк муниципального района Белорецкий район
Республики Башкортостан
 

 	  

Акт
 о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные 

На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов МОБУ Гимназия №14 г. Белорецк комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные: 
	№ 
п/п 
	Заголовок дела (групповой загол овок документов) 
	Носите ль 
	Номе
р 
опис
и 
	Номер 
ед. хр. по опи си 
	Количес тво ед. хр. 
	Сроки хране
ния  и номера статей по перечню 
	Примеча
ние 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
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Итого: _________  единиц. Комиссия в составе: 
Председатель  комиссии 
_____________________ 	  	 	 	 
Член комиссии ____________________ 	 	 	 
Член комиссии _____________________ 	 	 	 
 
 



                                                                                                   Приложение № 2  уничтожения


Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждения Гимназия №14 г.Белорецк муниципального района Белорецкий район
Республики Башкортостан
                                                                                                                       
 
      
Акт 
 об уничтожении персональных данных, обрабатываемых без использования средств автоматизации

 Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа директора МОБУ Гимназия №14 г. Белорецк от 24.02.2025г. № 35, составила акт о том, что  уничтожила нижеперечисленные носители, содержащие персональные данные в соответствии со ст.21  Федерального закона от 27.07.2006 №152- ФЗ «О персональных данных» , Роскомнадзора от 28.10.22г. №179 «Об утверждении требований к подтверждению уничтожению персональных данных» обрабатываемых МОБУ Гимназия №14 г.Белорецк, находящемся по адресу: 453509 г.Белорецк ул.50 лет Октября д.68

	Наименование материального носителя, кол-во листов 
	Категории уничтоженных персданных 
	Информация 
о 
лицах, 	чьи данные уничтожили 
	Способ уничтожения 
	Причина уничтожения 

	 
	
	 
	 
	


Итого: _________  единиц. Настоящий акт составили: 
Комиссия в составе: 	 	 	 	 
Председатель комиссии   	 	 	 
___________________  
Член комиссии ______________
Член комиссии ______________
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HOPﬂ}lOK YHHYTONREHHA H 00e3THYHBAHAS l'lepc()l;la.]'l]:l-lblx JaHHBIX MyHHHHIXaJ’leOl‘O
o6meo06pazoBaTepHOro Gr0IKeTHOrO yupe:xkaenus ['mmuasus Nel4 r.benopenk
MYHHIHNAJbHOro paiiona Benopenknii paiion

Pecniy6sinxn BamkopTocran

1.06mee moiosxenne
1.1. Ilopsinok yHH4TOXeHHs nepcoHanbHbIX AaHHbIX B MOBY I'mMuasus Nel r. Benopenk (nanee-
[opanox) ycranaenusaer criocobbl i 06e3NHIMBAHKA HOCHTEIEH, COePHaIIMX TEPCOHAIIBHBIE IaHHBIE
CyOBEKTOB MePCOHabHBIX HAHHBIX, & TAKOKE JIHLL, YTOJTHOMOYEHHBIX MPOBOAMTE 3TH MPOLE/TYPBL.
1.2. Hactosmui Iopsimok paspaGotan Ha ocHore DesiepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne149-D3 «o6
uH(popMaLHH, MHYOPMALMOHHBIX TEXHOIOTHSX H O 3auiiTe HHhopMaLmny, OenepanbHOro 3aKoHa OT
27.07.2006 Ne152-@3 «O riepcOHaIbHBIX JaHHBIX)»

2.JIpaBH/IO yHHYTOKEHHSI HOCHTEJIEH, COAePKAINNX IePCOHATbHBIE AaHHbIE

2.1. YHHYTOXXEHHE HOCHTENEeH, COfepIKallMX IepCoOHaNbHBIE aHHbIe CYOBEeKTOB NEPCOHATBHBIX JaHHBIX,
JIOJDKHO COOTBETCTBOBATH CJIEAYIOLIMM TIpaBHIaM:
- BbITh KOH(HICHITHATIEHBIM, HCKITIOUas BO3MOMKHOCTh IIOCIE/YIOLIEro BOCCTAHOBITCHES;

- 0hOpPMIIATHCA IOPHUANYECKH, B YACTHOCTH, AKTOM O BBIIEICHHH K YHHUTOXKEHHIO HOCHTEIEH,
coJiepKalliX epCOHANBHEIE JaHHbIE CyOBEKTOB MePCOHATBHBIX IaHHBIX (npuiioxkeHue Nel), u akTom 06
YHHUTO)KEHUH HOCHTENEH, CoepIKalliuX TIePCOHANBHEIE JaHHbIE CYyOBEKTOB MEPCOHANBHEIX JAHHBIX
(npunoskeHue Ne2).

-NOJIKHO TIPOBO/IMTECS KOMHCCHEH M0 YHHUTOXKEHHIO IEPCOHATBHBIX JaHHBIX;

-YHHUTOXKEHHE JIOJDKHO KACAThCS TOJIBKO TeX HOCHTEIel, CONep)KALliX ePCOHANIbHBIE JaHHBIE
Cy6BEKTOB NepCOHANBHBIX JaHHBIX, KOTOPBIE MOJJIEXKAT YHHYTOKESHHUIO B CBS3H C HCTEHEHHEM CpPOKa
XpaHeHHs, AOCTIKEHHEM Lieii 06paboTKH yKka3aHHBIX ePCOHABHBIX JaHHBIX JTHOO yTpaToH
HEoOXOIMMOCTH B MX JIOCTHKEHHH, He JOIYCKAeTCsl CITy4aifHOrO WK NIPeJHAMEPEHHOTO YHHUTOKEHHS
aKTyaJbHBIX HOCHTENeH.

3. TlopsiIoK yHHYTOKEHHs] HOCHTE/IeH, COXePKAIMX ePCOHATbHbIE JaHHbIE

3.1. TlepconanbHble JaHHbIe CyGHEKTOB MEPCOHANBHBIX AaHHBIX XPAHSTCS HE JOJIBIIE, YeM 3TOr0
TpeGyIoT ek UX 06paboTky 1 MOUTEKAT YHHUTOKEHHIO 110 MCTEUEHHH CPOKA XPAHEHHS, NOCTHKEHHH
neneit 06paGoTKH UK ClTyyaeB yTPaThl HEOOXOAMMOCTH B X AOCTHXKEHHH, a TAKKE B WHBIX CITyyasX,
ycTaHoB/eHHbIX DenepanbHEIM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne152-33 «O nepcoHanbsHbIX JaHHBIXY

3.2. Hocutenu, coneprkalilie nepcoHabHble NaHHbIE CyObEKTOB NEPCOHATBHBIX JaHHBIX, YHHUTOKAIOTCS
KOMHCCHEH N0 YHHUTOXKEHHIO TIEPCOHANIBHBIX JAHHBIX, YTBEIKICHHOM NpuKaszoM qupektopa MOBY
I'nmnuasus Nel r. Benopeuk (nanee- Komuccns).




